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PORTARIA N2 04/2026

Aprova os Manuais de Controle Interno, de Auditoria
Interna, de Ouvidoria e de Correicao da Camara Municipal
de Piau e estabelece regras para sua aplicagdo, guarda e
atualizacao.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PIAU, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicoes
legais, regimentais e administrativas que lhe sdo conferidas,

CONSIDERANDO os arts. 31, 37, 70 e 74 da Constituicdo da Republica, que estabelecem os
fundamentos da fiscalizagdo, do controle e da responsabilidade na gestao publica;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 228, de 26 de janeiro de 2017, que institui o Sistema de
Controle Interno no &mbito municipal e atribui aos érgéos responséveis competéncia para orientar,
normatizar, supervisionar e avaliar suas atividades;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 155/2025, que criou o cargo efetivo de Controlador Interno da
Cémara Municipal de Piau e definiu suas atribuigcdes, e a Portaria n® 05/2025, que formalizou a
designacéo da responsavel pelo Controle Interno;

CONSIDERANDO a Portaria n® 03/2026, que regulamenta o funcionamento da Unidade Central do
Sistema de Controle Interno e da Ouvidoria, acompanhada da Proposta de Estrutura Funcional e
do Plano de Implantacgéo e Estruturagéo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos das quatro macrofuncdes de
controladoria, auditoria governamental, ouvidoria e correicdo, com adaptagcdo a estrutura
unipessoal e a realidade administrativa da Cadmara;

CONSIDERANDO que, no inicio da implantacdo, ndo havia regulamentagédo interna especifica e
detalhada dos procedimentos de auditoria, tornando necessaérios estudos técnicos, capacitagéo e
elaboragcdo de metodologia proépria para planejamento, evidéncias, achados, relatorios,
recomendacgdes e monitoramento;

CONSIDERANDO que os quatro Manuais foram elaborados apés diagndstico institucional, estudo
da legislagdo, analise das rotinas e capacitagao técnica, com o objetivo de orientar a atuacéo,
assegurar rastreabilidade e reduzir riscos de conflito de fungdes, autorrevisdo e auséncia de
padronizagao;

CONSIDERANDO que a produgéo dos instrumentos ocorreu de forma progressiva ao longo do
exercicio, com a finalizagédo técnica do Manual de Controle Interno em 17 de margo de 2026, do
Manual de Ouvidoria em 5 de maio de 2026, do Manual de Correigdo em 1° de junho de 2026 e do
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Manual de Auditoria Interna em 31 de agosto de 2026, seguida da consolidagao € aprovagao
institucional em setembro de 2026;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados, no &mbito da Camara Municipal de Piau, os seguintes instrumentos
norteadores:

I - Manual de Controle Interno;
Il - Manual de Auditoria Interna;
Il - Manual de Ouvidoria;

IV - Manual de Correigéo.

§ 19 Os Manuais aprovados séo identificados no Anexo Unico desta Portaria e integram o conjunto
normativo e metodologico da Unidade Central do Sistema de Controle Interno, sem prejuizo da
legislagdo e dos atos de hierarquia superior.

§ 20 Os textos consolidados dos quatro Manuais serdo autuados, assinados ou certificados e
mantidos em arquivos separados, vinculados a esta Portaria pelo ndmero do processo
administrativo ou do protocolo de aprovagao.

§ 3° A separag&o dos arquivos destina-se a facilitar consulta, atualizacéo e controle de versdes e
nao afasta o carater oficial dos textos aprovados.

§ 4° As datas de finalizagdo técnica registradas no Anexo Unico demonstram a evolucéo

cronolégica da implantagéo e néo se confundem com a data de aprovagao formal dos Manuais,
que ocorre por meio desta Portaria.

Art. 2° Os Manuais tém por finalidade padronizar principios, responsabilidades, fluxos, controles,
procedimentos, papéis de trabalho, registros, relatorios e mecanismos de monitoramento
aplicéveis as atividades da UCCI e as interfaces com as unidades administrativas.

Parégrafo unico. Os modelos, formuldrios, checklists e anexos constantes dos Manuais poderdo
ser ajustados pela UCCI para adequacdo operacional, desde que a alteracdo ndo modifique
competéncia legal, obrigagéo geral, prazo fixado em norma ou garantia de independéncia e
segregacgao de fungoes.

Art. 3° As unidades administrativas, os agentes responsdveis por processos € 0S demais
servidores deverao observar 0s Manuais nas matérias relacionadas 4s suas atribuigoes e colaborar
com a UCCI, fornecendo documentos, informacdes e evidéncias nos prazos formalmente
estabelecidos.
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Paragrafo Unico. A atuagdo da UCCI ndo substitui a responsabilidade dos gestores e das unidades
executoras pela legalidade, regularidade, documentagdo e controle primario dos atos que
praticarem.

Art. 4° Os Manuais serdo interpretados em conformidade com a Constituigéo, as leis, a Lei
Organica Municipal, o Regimento Interno, as resolugdes, as portarias e 0s demais atos normativos
vigentes.

§ 19 Em caso de conflito, prevalecera a norma de hierarquia superior ou superveniente.

§ 20 Os Manuais ndo criam cargos, vantagens, infragbes, penalidades, competéncias
sancionatdrias ou procedimentos disciplinares ndo previstos na legislagéo aplicavel.

§ 3° A adogédo do Manual de Correigdo néo transfere & Controladora Interna competéncia para
instaurar, instruir, julgar ou aplicar penalidades, que permanecera com a autoridade e as
comissdes competentes, conforme a legislacdo local.

Art. 5° A aplicagdo dos Manuais observard as salvaguardas de independéncia técnica,
impedimento, protecdo de dados, acesso restrito quando legalmente cabivel e segregacao entre as
atividades de gest&o, auditoria, ouvidoria e correigéo.

Paragrafo Unico. A Controladora Interna nédo auditard ato proprio nem concentrard, no Mesmo
caso, as funcdes de receber manifestagéo, investigar, instruir, julgar, punir e certificar a
regularidade do procedimento.

Art. 6° Compete a UCCI:

I - promover a divulgagéo e orientar a aplicagdo dos Manuais;
Il - manter o controle das versdes oficiais e registrar as alteragoes;

Il - propor revisdo quando houver mudancga legislativa, organizacional, tecnolégica ou
procedimental relevante;

IV - expedir orientagdes técnicas, fluxos, matrizes, checklists e papéis de trabalho
complementares, dentro de sua competéncia;

V - submeter & autoridade competente as alteragbes que imponham obrigagbes gerais a outras
unidades, modifiquem competéncias ou exijam ato formal de aprovagéo.

Art. 7° Os Manuais serdo revistos sempre que necessario e, no minimo, avaliados durante a
elaboracéo do planejamento anual da UCCI, ainda que a concluséo seja pela manutengéo do texto
vigente.

§ 1° Toda alteragado material deveré indicar data, versdo, motivo, responsavel pela elaboracgéo e ato

de aprovacéo.
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§ 2° A versdo anterior permanecera arquivada para preservagdo da trilha documental e
identificacdo do procedimento aplicével ao periodo examinado.

Art. 8° A Secretaria da Camara e a UCCI providenciardo a guarda dos textos aprovados, a ciéncia
das unidades interessadas e a disponibilizagdo institucional, inclusive em meio eletronico,
resguardadas informagodes pessoais, sigilosas ou protegidas por lei.

Parégrafo Unico. A publicacdo desta Portaria ndo autoriza a divulgacéo de papéis de trabalho,
estratégias de teste, dados pessoais, dentincias, documentos de acesso restrito ou informagoes
cuja publicidade possa comprometer apuracéo, seguranga ou direito legalmente protegido.

Art. 9° O Manual de Auditoria Interna seré aplicado integralmente aos trabalhos planejados para o
exercicio de 2027 e, desde a vigéncia desta Portaria, aos trabalhos extraordinarios, verificagoes e
orientagdes, naquilo que for compativel com sua natureza e fase de preparagéo.

Art. 10° A aprovacdo dos Manuais encerra a etapa de padronizagdo metodolégica prevista no
Plano de Implantagdo, sem interromper as atividades permanentes de capacitagéo, atualizagéo
normativa, planejamento, auditoria, orientagdo, ouvidoria, correi¢do e monitoramento.

Art. 11° Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia, mediante manifestacdo da UCCl e,
quando necessario, da Assessoria Juridica, preservadas as competéncias legais e a independéncia
técnica do Controle Interno.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Piau MG, 30 de setembro de 2026.
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EMILIANO RESENDE DE CARVALHO
Presidente da Cadmara Municipal de Piau
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ADRIANA VIANA DE SOUZA
12 Secretaria
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ANEXO UNICO A PORTARIA N2 04/2026

Quadro de identificagao e controle dos Manuais da UCCI

Este Anexo identifica os quatro Manuais aprovados pela Portaria. Os respectivos textos
consolidados permanecem em arquivos proprios e devem ser autuados conjuntamente ou
vinculados pelo mesmo processo ou protocolo administrativo.

. Finalizagdo . = .
Documento aprovado técnic(i: Versao Macrofuncao predominante

1 Manual de Controle Interno 17/03/2026 2026/2027 i gg?troladonaecoordenagao de
e 3 % : 3 i |
2 Manualde Auditoria Interna : 31/08/2026 | 2026/2027 | Auditoria Governamental
3 Manual de Ouvidoria 05/05/2026 | 2026/2027 ! Ouvidoria
4 Manualde Correigdo . 01/06/2026 | 2026/2027  Correigao

A guarda das vers0es oficiais caberd a UCCI e a Secretaria da Camara. Os documentos especificos
da Ouvidoria e da Correigdo observardo também os responsaveis e as autoridades definidos na
regulamentacéo prépria.

Certificacao dos textos aprovados

Certifico que os arquivos relacionados neste Anexo correspondem as versdes aprovadas pela
Portaria n® 04/2026 e permanecerdo preservados para consulta, controle de alteracbes e
comprovacao institucional.
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Emiliano Rezende Carvalho

Adriana Viana de Souza

Presidente da Camara Municipal de Piau 12 Secretéria




