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PORTARIA N° 03/2026

Regulamenta o funcionamento da Unidade Central do Sistema
de Controle Interno da Cémara Municipal de Piau, dispée
sobre sua integragdo com as unidades executoras e designa,
em cardter excepcional, a Controladora Interna como
responsével pela Ouvidoria.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PIAU, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicoes
que the conferem a Lei Orgénica Municipal, o Regimento Interno e a legislacéo aplicavel,

CONSIDERANDO a obrigagéo constitucional de manutencéo de sistema de controle interno por
cada Poder, nos termos dos arts. 31, 70 e 74 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO, ainda, a Lei Municipal n® 228, de 26 de janeiro de 2017, especialmente os arts.
19, 39, 5% e 6°, que institui o Sistema de Controle Interno no Municipio, reconhece sua atuacéo nos
Poderes Executivo e Legislativo e prevé a formalizacéo, por portaria, das normas, dos métodos e das
informacgdes necessérios ao seu funcionamento integrado;

CONSIDERANDO, ainda, a Resolugéo n° 155/2025 da Camara Municipal de Piau, que alterou a
Resolugéo n® 29/2011, criou o cargo efetivo de Controlador Interno, definiu suas atribuicées e
autorizou a designagéo de servidor efetivo e estével que preencha os requisitos legais;

CONSIDERANDO, ainda, a Portaria n® 05/2025, que designou a servidora efetiva e estdvel Ana Paula
Gomes Ferreira de Oliveira para o exercicio das fungées de Controlador Interno;

CONSIDERANDO, ainda, a atribuicdo do Controlador Interno de normatizar, sistematizar e
padronizar suas rotinas de trabalho mediante manuais, instrucdes normativas e fluxogramas, bem
como de avaliar controles, realizar auditorias, emitir recomendacgdes e apoiar o controle externo;

CONSIDERANDO, ainda, os arts. 9° a 17 da Lei Federal n® 13.460/2017, que disciplinam o
recebimento, a anélise, o encaminhamento e a resposta as manifestagdes dos usudrios e
determinam regulamentagéo especifica da organizacéo e do funcionamento das ouvidorias;
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CONSIDERANDO, ainda, a estrutura administrativa reduzida da Camara Municipal de Piau e a
necessidade de assegurar canal institucional de participagdo, sem afastar a independéncia técnica,
a segregacao de fungdes, os impedimentos e a protegéo da identidade do manifestante;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de formalizar a estrutura funcional e o plano de
implantacdo da UCCI como instrumentos integrantes desta regulamentagéo, com definigédo de
responsabilidades, salvaguardas, etapas, prazos e evidéncias;

RESOLVE:

CAPITULO | DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta o funcionamento da Unidade Central do Sistema de Controle
Interno - UCCI da Camara Municipal de Piau, organiza sua atuagdo em estrutura unipessoal e
disciplina sua integracdo com as unidades administrativas executoras do Sistema de Controle
Interno.

§ 1° A UCCI constitui a unidade central de coordenacéo, orientagéo, avaliagdo, auditoria e
monitoramento do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo, observado o disposto na
Lei Municipal n® 228/2017 e na Resolu¢io n® 155/2025.

§ 2° Esta Portaria néo cria cargo, vantagem, gratificagdo ou nova unidade administrativa, nem
altera competéncias fixadas em lei ou resolugéo, limitando-se & regulamentac¢éo operacional
dos instrumentos ja instituidos.

§ 3° Integram esta Portaria, para todos os fins de organizag&o, execugdo, acompanhamento e
comprovacao institucional:

| - a Proposta de Estrutura Funcional da UCCI, constante do Anexo |;
Il - o Plano de Implantacéao e Estruturacao da UCCI, constante do Anexo Il.

Art. 2°, O Sistema de Controle Interno da Cadmara compreende a UCCI e todas as unidades
administrativas, agentes e responsaveis por processos, cabendo a cada unidade executar,
documentar e aperfei¢oar os controles internos inerentes as suas atribuic¢des.

Paragrafo unico. A atuagdo da UCCI ndo substitui a responsabilidade administrativa,
financeira, contabil, patrimonial, contratual ou funcional dos agentes competentes, nem
importa cogestéo, autorizagao prévia universal ou execugéo dos atos que serdo posteriormente
avaliados.
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CAPITULO I| DA ORGANIZAGAO E DAS GARANTIAS DA UCCI

Art. 3°. A UCCI vincula-se diretamente & Presidéncia para fins administrativos e institucionais,
preservada a independéncia técnica da Controladora Interna na definicAo de escopos,
procedimentos, testes, conclusdes, recomendacoes e comunicacgdes.

Art. 4°. A UCCI funcionara, enquanto compativel com o volume, a complexidade e os riscos das
atividades da Camara, em estrutura unipessoal, sob responsabilidade da servidora efetiva e estavel
Ana Paula Gomes Ferreira de Oliveira, designada pela Portaria n® 05/2025.

§ 1° A suficiéncia da estrutura serd avaliada anualmente pela Presidéncia, com manifestagéo
técnica da UCCI, considerando a execugdo do plano anual, o volume de processos, 0S riscos,
as recomendacgdes pendentes, as demandas extraordindrias e as acumulagdes autorizadas.

§ 20 Quando a matéria exigir conhecimento especializado ndo disponivel internamente, a
Presidéncia podera assegurar apoio técnico, sem transferéncia da competéncia decisoria ou
comprometimento da independéncia da UCCI.

Art. 5°, Sd0 garantias necessarias ao funcionamento da UCCI:
| - acesso tempestivo e irrestrito, ressalvadas as limitagoes legais, a processos, documentos,
sistemas, registros, bancos de dados e dependéncias necessarios ao trabalho;

Il - comunicacéo direta com a Presidéncia, a Mesa Diretora, 0 Plenario e os 6rgéos de controle
externo, nos limites de suas competéncias;

Il - autonomia técnica para registrar achados, conclusoes e recomendagoes;
IV - condigdes materiais, recursos tecnolégicos, capacitagao e tempo de trabalho compativeis;
V - protecao contra interferéncias indevidas, retaliagoes e restricdes injustificadas de acesso.

Art. 6°. As unidades administrativas deverdo fornecer & UCCI as informagdes e os documentos
solicitados no prazo fixado, informar riscos e irregularidades relevantes e manter evidéncias da
execucgédo dos respectivos controles.

Paragrafo Unico. A negativa, 0 atraso ou a limitagdo de acesso deveré ser formalmente

justificada e serd comunicada & Presidéncia, sem prejuizo das medidas cabiveis.

CAPITULO 1ll DO PLANEJAMENTO E DOS TRABALHOS DA UCCI

Art. 7°. A UCCI elaborard, até 30 de novembro de cada ano, planejamento anual para o exercicio
seguinte, baseado em risco, materialidade, relevancia e criticidade, compativel com sua
capacidade operacional e com as prioridades institucionais.

§ 1° O planejamento identificaré os objetos, os objetivos, 0s periodos estimados, 0s recursos
necessarios e os produtos esperados.
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§ 2° A existéncia do planejamento ndo impede verificacgoes, inspecdes ou auditorias
extraordinéarias diante de denuncia, indicio de ilegalidade, risco de dano, determinacgéo de
autoridade competente ou fato superveniente relevante.

Art. 8°. Os trabalhos da UCCI observaréo, conforme a natureza do objeto, planejamento, definigéo
de escopo e critérios, coleta de evidéncias suficientes e adequadas, manifestagéo da unidade
examinada, concluséo, recomendagao e monitoramento.

Paragrafo unico. Os papéis de trabalho e relatérios serdo numerados, datados, protegidos
contra alteragdo indevida & arquivados em arquivo fisico ou eletrénico.

Art. 9°. As recomendagoes indicarao o fato identificado, o criterio aplicavel, o risco ou efeito, a

medida recomendada, 0 responsével e 0O prazo, cabendo & unidade executora apresentar
providéncias e evidéncias de implementagao.

Art. 10. A Controladora Interna declarara impedimento sempre gue tenha participado da execucgéo
do ato examinado, possua interesse pessoal, esteja envolvida na matéria ou exista circunstancia
capaz de comprometer sua imparcialidade.

Paragrafo unico. Reconhecido o impedimento, a Presidéncia definira solugéo especifica,
podendo solicitar apoio técnico independente ou encaminhar a matéria ao 6rgao competente,
vedada a autorreviséo.

CAPITULO IV DA OUVIDORIA

Art. 11. A Ouvidoria da Cémara Municipal de Piau constitui canal institucional de participagéo e
defesa dos direitos dos usuarios, destinado ao recebimento e tratamento de reclamacgoes,
denuncias, sugestdes, elogios, solicitagdes e demais manifestacoes relativas aos servigose a
atuacéo dos agentes publicos da Camara.

Paragrafo tnico. A Ouvidoria néo substitui o Servigo de Informagéo ao Cidadao - SIC, os
recursos da Lei de Acesso a Informacao, a atividade correcional, a apuragéo disciplinar, a
investigacao, a auditoria interna ou as competéncias da Mesa Diretora e da Presidéncia.

Art. 12. Compete & Ouvidoria:

| - receber, registrar, classificar & emitir comprovante das manifestacoes;

Il - analisar o conteudo & solicitar complementagéo quando indispensavel, sem impor
exigéncias que inviabilizem a manifestagao;

lIl - encaminhar a manifestacao 3 autoridade ou unidade competente, preservando 0s dados
pessoais e 0 sigilo legal;

[V - acompanhar os prazos € a efetiva conclusao;

V - encaminhar a decisao administrativa final ao usuario;

VI - propor aperfeicoamentos nos servicos e nos canais de atendimento;
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VIl - elaborar relatério anual de gestéo, com dados agregados, causas recorrentes, providéncias
e sugestoes de melhoria;

VIIl - manter registro e trilha documental proprios, separados dos processos de controle interno
e auditoria.

Art. 13. As manifestacdes seréo recebidas por meio eletrdnico, correspondéncia, atendimento
presencial ou verbal reduzido a termo, sem prejuizo de outros canais oficialmente divulgados.

§ 1° Nenhuma manifestagdo formulada nos termos legais poderd ser recusada.

§ 20 A identificagdo do manifestante constitui informacao pessoal protegida, com acesso
restrito, observadas a Lei Federal n® 12.527/2011 e a Lei Federal n® 13.709/2018.

§ 3° As dentincias andnimas poderéo ser recebidas como comunicacao de irregularidade e
encaminhadas para analise preliminar quando contiverem elementos minimos de
materialidade e autoria, sem gerar direito de acompanhamento pelo comunicante néo
identificado.

Art. 14. Fica designada a servidora Ana Paula Gomes Ferreira de Oliveira, Controladora Interna,
para responder cumulativamente pela Ouvidoria da Camara Municipal de Piau, em carater
excepcional, considerando a limitag&o da estrutura administrativa ou até ulterior designagéao.

§ 1° A designagéo prevista no caput ndo gera nova gratificagédo, vantagem ou acréscimo
remuneratoério, sem prejuizo da remuneragéo e da gratificagdo legalmente vinculadas ao
exercicio do Controle Interno.

§ 20 As atividades da Ouvidoria deverdo ser registradas em protocolo, pasta, numeracao,
relatério e controle de acesso proprios, distintos daqueles utilizados pela UCCI em auditorias
e avaliagoes.

§ 3° A responsavel pela Ouvidoria atuara no recebimento, na andlise formal, no
encaminhamento, no acompanhamento e na comunicagéo da resposta, ndo lhe competindo
instaurar ou conduzir sindicancia, processo administrativo disciplinar, tomada de contas
especial ou procedimento correcional, nem aplicar penalidades.

Art. 15. A acumulacéo de que tratao art. 14 observard as seguintes salvaguardas:
| - manifestagdo que envolva ato da propria Controladora, da UCCI ou atividade por ela
executada sera encaminhada, sem anélise de mérito, a Presidéncia;

Il - manifestac&o que envolva o Presidente da Camara seré encaminhada a Mesa Diretora, com
exclusdo do agente eventualmente envolvido e observancia do Regimento Interno;
Il - quando houver conflito de interesses, interesse pessoal, participagéo anterior ou risco a

imparcialidade, a responsdavel declarara impedimento e se abstera de acessar ou trataro
meérito;
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IV - a Controladora néo realizara auditoria destinada a certificar a regularidade dos atos de
Ouvidoria por ela prépria praticados;

V - aavaliagéo independente dos controles da Ouvidoria seré atribuida pela Presidéncia a
agente sem impedimento, apoio técnico especifico ou 6rgao de controle competente;

VI - a manifestagéo serd encaminhada & autoridade competente para apuracéo, deciséo e
adogéo de providéncias, vedada a concentragédo das funcées de receber, investigar, instruir,
julgar e auditar o mesmo fato.

Art. 16. A Ouvidoria encaminhara a deciséo administrativa final ao usudrio no prazo de até 30 dias,
prorrogavel uma Unica vez, por igual periodo, mediante justificativa expressa.

Paragrafo tnico. As unidades e os agentes da Camara responderao as solicitagbes de
informacdes e esclarecimentos da Ouvidoria no prazo de até 20 dias, prorrogavel uma unica
vez, por igual periodo, mediante justificativa.

Art. 17. O relatdrio anual da Ouvidoria serd elaborado separadamente do Relatério Anual de
Controle Interno, encaminhado & Presidéncia e disponibilizado no sitio eletrénico da Camara,
resguardadas as informagdes pessoais, sigilosas e protegidas.

CAPITULO V DOS IMPEDIMENTOS E DA SEGREGAGAO DE FUNGOES

Art. 18. E vedado & Controladora Interna:
| - autorizar despesas, realizar compras, efetuar pagamentos, executar langamentos contébeis,
gerir patrimonio, elaborar folha ou praticar outros atos que posteriormente deva controlar;

Il - exercer, no mesmo caso, as fungbes de Ouvidora, investigadora, instrutora, autoridade
correcional, julgadora e auditora;

Il - utilizar informagGes protegidas obtidas na Ouvidoria para finalidade incompativel com o
tratamento da manifestacao;

IV - revelar a identidade do manifestante fora das hipéteses legais;
V - retardar, omitir, alterar ou direcionar indevidamente o tratamento de manifestacéo.

Art. 19. A Presidéncia avaliard, no minimo anualmente, a compatibilidade da acumulacdo, a carga
de trabalho, os riscos & independéncia e a possibilidade de designacéo de responsavel distinto para
a Ouvidoria.

Paragrafo unico. Identificado comprometimento da independéncia, insuficiéncia de
capacidade, conflito recorrente ou prejuizo ao planejamento da UCCI, a Presidéncia
providenciard a separagéo das fungdes.
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CAPITULO VI DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. A UCCI podera propor instru¢gbes normativas, orientagdes técnicas, manuais, fluxogramas,
matrizes, checklists e papéis de trabalho necessarios a padronizagéo das rotinas, submetendo a
autoridade competente somente aqueles que imponham obrigagdes a outras unidades ou alterem
procedimentos administrativos gerais.

Art. 21. Ficam aprovados a Proposta de Estrutura Funcional da UCCI e o Plano de Implantagéo e
Estruturagcdo da UCCI, que constituem, respectivamente, os Anexos | e Il desta Portaria e deverdo
orientar a organizagdo, a execugdo, o acompanhamento e a comprovagido da implantagdo do
Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Piau.

Art. 22. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia, mediante manifestagdo da UCCI e,
guando necessario, da Assessoria Juridica, observadas a Lei Municipal n® 228/2017, a Resolug&o n°
155/2025, a Lei Federal n® 13.460/2017 e as orientagOes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Camara Municipal de Piau/MG, 19 de Janeiro de 2026.

Emiliano Resende Carvalho
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PIAU

Adriana Viana de Souza
12 SECRETARIA

TERMO DE CIENCIA E ACEITE DA DESIGNAGAO

Declaro ciéncia da designagao e das salvaguardas, impedimentos, deveres de sigilo, segregagéo de processos
e limites de atuagéo estabelecidos nesta Portaria.

19 /0L /2026.
A0 .

A PAULA GOMES FERREIRA DE OLIVEIRA
Controladora Interna e responsavel designada pela Ouvidoria

e Castro, 100 - Gentro - CEP: 36 157-000 PlauIMG

camaramummpaldeplau@ya'oo comvbr
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ANEXO | A PORTARIA N° 03/2026

Proposta de Estrutura Funcional da UCC]
Poder Legislativo de Piau - MG

Modelo unipessoal com Ouvidoria acumulada em carater excepcional e salvaguardas de
independéncia

Identificacao i Definicao

Lei Municipal n° 228/2017, Resolug&o n® 155/2025, Portaria n® 05/2025 e Portaria n°

Base institucional 03/2026

“Responsavel pela U

Vinculagéo direta & Presidéncia para fins administrativos e institucionais

: Modelo ; ‘:;" : UCCl umpessoal com mdependencxa té

Guideia responsabilidade acumulada excepcionalmente pela Controladora, com processos
separados

Correngéo PreSIdénCla,autondade competentee

PIAU MG
2026

k‘%&@é \

Rua Constanga de Castro 100 Centro CEP 36 157-000 PlauIMG
e . Telefax: (32) 3254-1131 e L

. Emall ‘éamaramunlmpaldeplau@yahob c"or'n bi' :* -
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!
ﬂ 1 Objeto e conclusao

Esta Proposta de Estrutura Funcional, aprovada como Anexo | da Portaria n° 03/2026, estabelece
para a Camara Municipal de Piau uma UCCI unipessoal, diretamente vinculada & Presidéncia e
tecnicamente independente, integrada as unidades executoras do Sistema de Controle Interno. A
Ouvidoria seré exercida cumulativamente pela Controladora em carater excepcional, sem criagcéo
de nova unidade administrativa ou vantagem, € com segregagdo documental e funcional. A
Correigao ndo seréd concentrada na Controladora.

by

O desenho atende a Portaria regulamentadora porque distribui responsabilidades, impede
autorrevisdo, cria rotas para conflitos e preserva a responsabilidade das unidades administrativas
pelos controles de primeira linha.

2 Desenho de governanga

Componente Papelinstitucional

| exercem competéncias legais e regimentais; recebem
H
I
!

Plenario, Mesa Diretora € comissdes

Governanga politica
permanentes

comunicagoes quando cab|ve|s

assegura recursos, acesso apo:o e declsees admlmstratwas
: desugna soluc;oes para lmpedlmentos i

Presidencia,

presta consultoria e assessoramento ]Ul’ldICO a Prestdenma a

Assessoramento juridico Assessoria Juridica } Mesa Diretora e as unidades competentes, preservada a
i independéncia técnica da UCCI
!
} . . H
oot : | coordena, avalia, audita, recomenda e monitora com
Avaliagdo independente UCCl unipessoal 1 oorq g
)

independéncia técnica

i

Participago socia

S reglstroserelatono ':parados i

Responsabilizagdo g B | realizam admissibilidade, sindicancia, PAD, instrugéo, Julgamento
R Autoridade competente e COmISS0es
disciplinar e sangao

o e Secretana Leglslatlva .

Plenario e comissdes permanentes néo sdo setores administrativos subordinados & Presidéncia.
Integram a governanca politico-legislativa e se relacionam com a UCCI nos limites constitucionais,
legais e regimentais.

@r”ﬁwr;ﬂ
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3 Organograma institucional e functional -

O organograma representa a vinculagéo institucional da UCCI & Presidéncia, a Assessoria Juridica
como 6rgdo de consultoria e assessoramento, a acumulacdo excepcional da Ouvidoria pela
Controladora e a execucgdo da Correigdo pela autoridade competente e por comissoes especificas.
As unidades executoras permanecem responsaveis pelos controles primarios de seus processos.

PLENARIOE COMISSOES
- PERMANENTES =

 OUVIDORIA
. Acumulagdo excepcional
‘Processos segregados

|

f
Adm|nlstr§g§o & ~_ Contabllidade Pessoal Patrimbnio e 5 Gestdo e fiscalizagdo Secretaria
e compras ; e financeiro almaxarifado . contratual < Legislativa
Linhas continuas: vinculagaa institucional ou administrativa. Linhas tracejadus: avaliagdo, comunicagio ou sem inacao.

Figura 1 Organograma institucional e funcional da CaAmara Municipal de Piau

4 Estrutura nominal e funcional

Funcao i Responsavet Vinculo e conducao
cargo efetivo, estabilidade e designagéo pela
Portaria n® 05/2025

Controladora Interna e responsavel 4 E 14
RO S Ana Paula Gomes Ferreira de Oliveira

o i T e : iexé‘iébi;_‘i(_‘)riéLééfébelecida_ pela
‘Bes,?f’:'???V‘?_‘_Ré.‘?.-o,”\_’!d?'!?_. omef.fgrrg ‘F?‘r"e Slvore /2026, sujeita a avaliagao anual

Autoridade correctional Prgmder}cna pu atildadetdstiniod na nao se transfere a Controladora
legislagéo local

e,

| elefax: (32) 3254-1131
Email: camaramunicipaldepiau@yah
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Responsavel Vinculoe condugéo
A : : ' " ed;mento suspeicao ou participagao
Comissbes de smdxcan‘cnaePAD: .- . agentes desxgnados para cada procedimento . izr?altr:p R Q B ez
SR S ; : e
- £ ! jo técnico sem transferéncia da
Apoio especializado agente ou proflssmnaldefmldo pela apoio tef:m. se . rans ncia
Presidéncia quando necessério i competéncia e da independéncia da UCCI

5 Distribuicdo das macrofungdes

Forma de execugao Salvaguarda

nao executa compras, pagamentos,
contabilidade, folha, patriménio ou atos
que controlard

UCCI coordena o SCI, riscos, orientagoes, avaliagdes, recomendacdes

Controladoria 2
e monitoramento

e S . impedimenta em ato préoprio e avaliagao
Auditoria governamental. UCCI realiza trabalhos planejados e extraordmano‘s com escopo, g : !mpeqlmen 0 em ato prop : : céa 0
S e ‘cnténos evndencxasecontraditono tecmco ... independente dos controles da Ouvidoria
Ouvidoria Controladora recebe, registra, classifica, encaminha, acompanha e dossié proprio; ndo investiga, instrui, julga,

comunica a resposta pune ou audita seus proprios atos

Controladora pode comunicar.
rregularidades e avaliar causas SIstemxcas :
mas nao conduz a apuragdo do mesmo fato

‘Correigao " autoridade competente e comissées aplicam a legislagéo disciplinar

Ouvidoria

Protocolo numeragao prépria de mamfestagoes

dados do manlfestante e tramltagao COm acesso

| Pastaeacesso ‘
. restrito

i pa_p_éis de‘trabalho e evidénpias de éuditbria 7

Relatério annual resultado do plano de controle e auditoria dados agregados, causas recorrentes e melhorias

Comt,iniéagéo 1 sdade exammada, Presidénc:a e érgaos S - usudrio, umdade resp nsavel eautondade
Lag ; e : s competente : :
Retengao e protegéo conforme classnflcagao e fmahdade do trabalho protegao da |dent1dade LAle LGPD
; A o iiagéo : _eal:za ‘a:pala Controladora nes objetos sem‘, 5 - ,cqntrorles ava_llados por age oL

: 5 5 ;mpedlmento Lo ‘ L ~ | independente quando necessario
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7 Rotas de impedimento

Situacao Encaminhamento obrigatorio
Presidéncia, sem anélise de mérito pela responsavel

Manifestagao sobre a Controladora, a UCCI ou ato
por ela executado

ManifestacaosobreoPresidente ~~ Mesa Diretora, excluido eventual envolvido

Coniflito, interesse pessoal ou participagéo
anterior

prépria Controladora

Noticia de infragéo functional i autoridade competente para admissibilidade e eventual comissédo

Matéria contdbil, tecnoldgica, engent
‘especialidadeindisponivel =~

Execucao Controle e avaliacao

agentes e setor designados UCCI por risco e amostragem

| contabilidade, financeiro e autoridades
competentas. i e R

uccl .

pessoal e contabilidade

| responsdveis designados

gestor e fiscais do contrato UCCI por risco e amostragem

~ setores produtores e responsdvel pela.
. publicagéo’ o gL

UCCI quanto aos controles administrativos e

Secretaria Legislativa e rgaos regimentais

i formais previstos no plano

ando houver risco -

responsével designada, em processo proprio

controle de legalidade e causas sistémicas

Sindicéncia e PAD autoridade e comissao designada =
sem acumulagdo no mesmo fato

9 Garantias materiais e institucionais
® acesso tempestivo a processos, documentos, sistemas e dependéncias;




CAMARA MUNICIPAL DE PIAU

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 20.434.106/0001-00 Home Page: www.piau.cam.mg.gov.br

e comunicagdo direta com Presidéncia, Mesa, Plenédrio e 6rgdos de controle nos limites de
competéncia;

e autonomia técnica para escopos, testes, conclusdes e recomendagoes;

e recursos tecnolégicos, arquivo protegido, capacitacdo e tempo de trabalho;

e apoio especializado quando necessario;

e protecdo contrainterferéncias, retaliagdes e restrigcdes injustificadas;

e avaliacdo anual da capacidade, riscos e compatibilidade da acumulagédo com a Ouvidoria.

10 Critérios para revisdo da estrutura
A Presidéncia deverd separar a Ouvidoria da UCCI ou ampliar o apoio quando for constatada
gualquer das seguintes situacodes:

e conflito recorrente ou risco a confidencialidade e a independéncia;

e aumento relevante do volume de manifestagdes;

e atraso no plano anual ou impossibilidade de avaliar controles;

e excesso de recomendacdes pendentes ou aumento da complexidade institucional.

Indicador Sinalde revisao

Plano anualda UCCI

‘agoes relevantes reiteradamente ndo executadas por falta de capacidade
‘Oudeofié‘ S T _ o . praz_'os}x‘éé 6u:(n':p,nido“s: "ou":vo,:lLJme"‘i.n‘g‘brr‘ipét‘i‘:v?e:gl cbm i‘a aéumulagéo.’
impedimentos N e e
Especialidades dne;pendéncia frequente de conhecimento nao disponivel

& ih’ﬁébeﬁdéhéié

11 Evidéncias da estrutura efetiva

e Portaria regulamentadora publicada e termo de aceite;

e organograma funcional e matriz de responsabilidades;

registros de solicitagdes e respostas;

PACI, PAAI, matriz de riscos e papéis de trabalho;

relatérios e recomendacgdes da UCCH;

protocolo, pasta, controles de acesso e relatdrio anual préprios da Ouvidoria;
atos de instauracao e designacdo de comissdes correcionais, quando houver;
registros de impedimento e solugdes independentes;

certificados de capacitagéo e avaliagdo anual da suficiéncia da estrutura.
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12 Conclusdo e encaminhamento
A presente estrutura funcional integra a Portaria n® 03/2026 como Anexo | e devera ser observada na
organizagéao e no funcionamento da UCCI.

O modelo é proporcional ao porte da Cdmara e preserva as garantias do controle porque:

e mantém a independéncia técnica da UCCI;

e atribui os controles priméarios as unidades executoras;

e assegura o funcionamento da Ouvidoria com salvaguardas;

e impede a concentragdo de fungbes correcionais e a auditoria de atos proprios pela
Controladora.

Rua Constanga (o) Castro, 100 - Centro - CEP 36 157-000 Plau/MG
. Telefax: (32) 3254-1131 - .
Emall camaramummpaldeplau@yahoo com. br
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ANEXO 11 A PORTARIA N° 03/2026

Plano de Implantacdo e Estruturacao da
UCCI do Poder Legislativo de Piau — MG

Identificagao Conteudo

Camara Munlmpalde Piau MG

S .‘»; UmdadeCentraldoS:stema de Con rolelntemo i

Modelo Estrutura unipessoal

Responsavel G e Ana Paula Gomes Ferrelra de Olive ontroladoralntema o

Periodo de implantagéo

pC "::a“lp_a‘raéﬁa Ouvidoria -

Estabilizagéo, elaboracdo de manuais disciplinadores das 4 macrofuncdes e preparagéo
do ciclo de auditorias de 2027

Etapa seguinte

PIAU MG
2026

s Rua Constanga de Castro,100 Centro CEP"»‘ 36‘157-000 PlauIMG
e e ‘ Telefax: (32) 3254-1131° . .
; Ema|I camaramummpaldeplau@yahoo com br
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1 Finalidade

Este Plano, aprovado como Anexo Il da Portaria n® 03/2026, organiza a implantagdo progressiva e
comprovavel da Unidade Central do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Piau, em
estrutura unipessoal. Considera integralmente a referida Portaria, que regulamenta o
funcionamento da UCCI, integra as unidades executoras ao Sistema de Controle Interno e designa,
em carater excepcional, a Controladora Interna como responsavel pela Ouvidoria.

A implantagdo compreende estrutura normativa, acesso a informacdes, segregacdo de fungoes,
planejamento baseado em riscos, metodologia de auditoria, documentagdo, capacitagéo,
funcionamento separado da Ouvidoria e definigdo dainterface com a Correigdo. O encerramento da
fase estruturante, programado para 30 de setembro de 2026, ndo encerra o controle interno:
inaugura a rotina consolidada e a preparacdo das auditorias planejadas para 2027.

2 Base normativa e atos estruturantes

e Constituicdo da Republica, arts. 31, 37,70 e 74;

e Lei Municipal n® 228, de 26 de janeiro de 2017;

e Resolugdo n® 155/2025, que criou o cargo efetivo de Controlador Interno e definiu atribuigdes;

e Portaria n®05/2025, que designou Ana Paula Gomes Ferreira de Oliveira para o Controle
Interno;

e Portaria n®03/2026, que regulamenta a UCCI e designa a Controladora como responsavel
excepcional pela Ouvidoria;

e Lei Complementar n® 101/2000, Lei n° 4.320/1964 e Lei n°® 14.133/2021;

e Leisn®12.527/2011, n°® 13.460/2017 e n°® 13.709/2018;

e Lei Complementar Estadual n® 102/2008 e Decisdo Normativa TCEMG n° 02/2016;

e manuais, instrucdes normativas, orientagdes técnicas, PACI, PAAI, matriz de riscos e
checklists internos.

A Portaria operacional ndo cria cargo, vantagem ou nova unidade administrativa. Ela apenas
disciplina o funcionamento de estruturas ja amparadas legalmente.

3 Arquitetura institucional implantada

Componente Responsabilidade Salvaguarda

Presidéncia assegurar estrutura, acesso, apoio, decidir providéncias e nao interfere em escopos, testes, conclusoes
avaliar anualmente a suficiéncia do modelo ou recomendagoes técnicas
SR e e e e "coordenaroSCI avauarc "troles planejartrabalhos, ; :"=nao exacuta atos adm;mstratlvos que depons
UCClunipessoal =~ & : ; f i
S . gaudltar recomendaremomtorar S . {controlara Sa ‘

executar e documentar controles de primeira linha em seus a atuagao da UCCI néo substitui a
processos responsabilidade do gestor

Unidades executoras




Responsabilidade Salvaguarda
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DI’OCBSSOS, numerag:ao -arquivo, acessoe

receber classmcar, encammhar acompanhar e responder :
: - relatério separados da auditoria

mamfestagoes

. Correicdo

admissibilidade, instrugéo, julgamento e sangéao

a Controladora néo investiga, instrui, julga
nem audita 0 mesmo fato

| autoridade competente e comissdes realizam

Mesa Diretora Pler

comissbes

= e polftlcas

= nao mtegram acadeia admmnstratlva das =
| unidades executoras

,receber comumcaqoes € exercer competéncias reglmentals

4 Regras obrigatdrias decorrentes da Portaria
e vinculagcdo administrativa e institucional direta da UCCI a Presidéncia, com independéncia

técnica;

acesso tempestivo aos documentos, sistemas, registros e dependéncias necessarios;
planejamento anual por risco, materialidade, relevancia, criticidade e capacidade operacional;
manifestacdo da unidade examinada antes da conclus&o dos trabalhos, quando cabivel;
recomendacgdes com critério, risco, responsavel, prazo e evidéncia de implementagéo;
declaragédo formal de impedimento e solugédo independente quando houver autorrevisao ou
conflito;

processos e relatdrios da Ouvidoria separados daqueles da UCCI,

resposta final da Ouvidoria em até 30 dias, prorrogével uma vez por igual periodo;

resposta das unidades & Ouvidoria em até 20 dias, prorrogével uma vez, mediante justificativa;
avaliacdo anual da acumulagdo UCCI e Ouvidoria e separagdo quando houver prejuizo a
independéncia ou & capacidade.

5 Cronograma geral

Periodo

08 a 31dez. 2025

Resultado

Fase

Jan aset 2026

9
H
b
i
i”
»
,

Instituigcdo e diagnostico

Houve a designagao e estudos iniciais

segregacéo , capacitagéo
e rotinas e fungbes

;m a30set.2026

Cons

regulamentagao operac;onal fmalizada

olidagéo gor)f:o'rme Portaria -

out. adez. 2026

 apartirde jan. 2027

Estabilizagdo

Elaboragédo do PACI e PAAI 2027 e Plano de Capacitagao 2027,
programas de auditoria e relatérios separados da Ouvndona

Ciclo

: ;-;execugao das auditorias prevxstas no PAA! 2027 xecugao do Planode
= Capamtagao 2027, 8 atualnzaqao normatxva mediante estudos de -
necassxdade : : : ;

planejado

(Ou
\\J}\“fu 2
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6 Funcionamento das quatro macrofungdes

Macrofuncao Execugao no modelo lmplantado Limite de atuagao

UCCI coordena o} SCI riscos, onentagao avaliagéo, ndo assume gestao ou deciséo

Controladoria i
recomendagoes e monltoramento operacional !

AU ditd;i = 6:ve‘i‘ham‘é;ﬁtét‘i : UCC( executa trabalhos planejados e extraordmanos com papels nao audlta ato préprio ou at;vndade de
R g CEs detrabalho : Ouv:dona praticada pela Controladora

Ana Paula responde excepcionalmente pelo recebimento, nao investiga, instrui, Julga, pune ou decide |

Ouvidoria s 5 P p S |
anélise formal, encaminhamento, acompanhamento e resposta dentncia sobre si, UCCI ou Presidéncia i

o ucel pode comumcarfalhas e avaliar
_causas sistémicas, sem conduzira.
| apuragdo do mesmofato =

PreSIdencta 8 comlssoes competantes conduzem e
: admnss;bllldade, smducancta € PAD conforme leg;slagao local

7 Fluxo préprio da Ouvidoria
e receber e protocolar a manifestagdo em registro proprio;
o classificar a manifestacéo e proteger os dados do usuario;
e solicitar complementacdo somente quando indispensavel;
e encaminhar & unidade ou autoridade competente;
e controlar o prazo de resposta e eventual prorrogagéo motivada;
e comunicar a decisdo administrativa final ao usuario;
e arquivar em pasta prépria e registrar o encerramento;
e produzir relatério anual separado do Relatério Anual de Controle Interno.

Manifestacdes sobre atos da Controladora, da UCCl ou da prépria Ouvidoria serdo encaminhadas a
Presidéncia sem andlise de mérito. Manifestagdes sobre a Presidéncia seréo dirigidas a Mesa
Diretora, excluido eventual envolvido. A Controladora declarara impedimento em qualquer hipotese
de interesse, participagéo anterior ou risco a imparcialidade.

8 Preparagdo do ciclo de auditoria 2027

Produto

Atualizar universo audltavel e matriz de riscos : outubro de 2026

_ outubro e novembro.

‘Defmlr BSCOPO CI‘ItGI’IOS, amostras e horas :

Compatlblllzar PACI, PAAl e capamdade unlpessoal Novembro

: Eqrm ',ljzar o pléngjamentq de 2027 e ,,até\_dézle'rnb‘rq
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H 3
. Organizar pastas, numeragao e comunicagdes . Dezembro ‘ kit de auditoria 2027

';Sfebéféab?,‘ o o0 Dozembro o

9 Encerramento e aprovagao

O presente Plano integra a Portaria n® 03/2026 como Anexo Il. Em 30 de setembro de 2026, registrar-
se-4 a conclusédo da fase de implantacgéo e estruturagéo nele prevista, ressalvadas as pendéncias
discriminadas no Relatério Final. A UCCI passa a rotina consolidada; a Quvidoria funciona com
registros separados; a Correigdo permanece com as autoridades e comissdes competentes; e a
preparacdo das auditorias de 2027 continua entre outubro e dezembro de 2026.

Rua Constanga de Castro, 100 Centro CEP 36’ 57-000 PlauIMG -
. ~ Telefax: (32) 3254-1131*  : -
Emall camaramunlclpaldemau@y oo -CC m br




